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Este folheto é


http://www.youtube.com/user/DGCImpostos
https://twitter.com/AUT_TRIB_ADUA

1. Recebi uma proposta de trabalho para a qual tenho de emitir fatura. O que devo
fazer?

Antes de comecar a trabalhar deve entregar a declaragao de inicio de atividade

Cidadaos Negacios
eira

para entregar a referida declaragao de inicio.

Com a entrega da declaragao de inicio de atividade fica de imediato inscrito nas
Finangas e na Seguranga Social.

2. 0 que devo indicar no inicio de atividade?

+ O servigo que vai desenvolver

+ A data prevista para o seu inicio

+ 0 montante que espera receber até ao final do ano
+ O IBAN

3. Qual o regime do IVA?

A anualizagao do montante que prevé receber é utilizada para o enquadramento
em IVA:

Seigual ou
inferior < 10.000 €

REGIME DE AO ANO REGIME
ISENCAO NORMAL

Se superior

Se exercer uma atividade prevista no art.° 9.°
do Cadigo do IVA, fica sempre ISENTO
independentemente do valor auferido
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4. Como emitir a fatura/recibo?

Por todos os servigos prestados deve passar uma fatura/recibo que pode ser
emitida por um destes meios:

Através do
Portal das
Finangas (antigos
recibos verdes)

Por livro de Comunicar as
faturas solicitado faturas até ao dia
em tipografias 20 do més
autorizadas seguinte
pela AT (E-fatura)

Comunicar as
faturas até ao dia
20 do més
seguinte
(E-fatura)

Por programa
informatico
certificado pela AT

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

= MENU Faturas e Recibos Verdes > Emitir > Emitir Faturas

Emitir Faturas
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5. Como preencher na fatura o campo relativo ao IVA?

Se durante o ano faturar
mais de 10.000€, no
més de janeiro seguinte
comunica a AT

Nao liquida IVA nas
faturas e menciona
«IVA-regime de isengao»

1. Se ficou isento ao
abrigo do artigo 53.°

Nao liquida IVA nas
faturas e menciona =
«IVA-isengao do artigo® 9.°»

2. Se ficou isento ao
abrigo do artigo 9.°

Entrega o imposto até

3. Seficou noregime : . . aodia 15do 2.° més
Liquida IVA nas faturas . .
normal seguinte ao trimestre

(Portal das Finangas)

6. Como preencher na fatura/recibo o campo relativo a retengao na fonte do IRS?

Se quem lhe solicita o servigo tem contabilidade organizada, a fatura/recibo a
emitir deve ter o valor sobre o qual incide a retencao, a taxa ou a mengao da
dispensa de retengao. Por exemplo:

Se no ano
anterior | > Retengéo
ultrapassou os no recibo
10.000 €

Sea
previsao no
corrente ano € | R »
superior a
10.000 €

Retencao
no recibo

Nao se
verificando Dispensa a
nenhuma das  |E > retencéo

no recibo

situagoes
anteriores

Em abril e maio do ano sequinte tem de apresentar o Anexo B (rendimentos da
categoria B) e o Anexo SS (Segurancga Social) na declaragdo modelo 3 de IRS.
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= MENU IRS > Entragar Declaragéo

RS

comuwoereo Entregar Declaragéo
[2) Entregar a 1° declaragao e declaragoes de substituiéo

PREENCHER DECLARAGAO

(& conrigir a declaragdo j enviada com erros de validago central

CORRIGIR DECLARAGAO

A Enviar ficheiro com declaragao previamente gravada

Se, por lapso, nao submeteu o Anexo SS pode enviar uma declaragao de substituicao
de IRS. Caso o faga fora de prazo esta sujeito a coima.

7. Posso alterar algum dos elementos que fiz constar na declaragao de inicio?

Sim, pode. Deve comunica-lo no prazo de 15 dias com uma declaracao de
alteragoes.

8. E se deixar de exercer a atividade, o que devo fazer para cancelar a inscrigao nas
Finangas?

Deve no prazo de 30 dias apresentar a declaracao de cessagao de atividade.
9. Onde posso consultar o cédigo da atividade que vou exercer?

Pode consultar e escolher o cédigo que melhor se ajusta a atividade que vai
exercer na:

« Lista das atividades classificadas de acordo com a Classificagao das Atividades
Econdmicas (CAE) Portuguesas por Ramos de Atividade, do Instituto Nacional de
Estatistica, Revisao 3, aprovada pelo Decreto - Lei n.° 381/2007,de 24/11 (cli ).

10. E na Seguranga Social, tenho de declarar o que ganhei durante o ano?

Nao tem. O Anexo SS a entregar anualmente nas Finangas com a declaragao
de IRS destina-se a Seguranga Social. Com base nos rendimentos iliquidos que
declara, a Seguranga Social define o escalao e determina o valor que lhe vai
descontar mensalmente.

Atencao: A entrega do Anexo SS com a declaragao de IRS deve ser feita mesmo que
nao tenha passado qualquer recibo no ano anterior.
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http://info.portaldasfinancas.gov.pt/pt/informacao_fiscal/codigos_tributarios/cirs_rep/Pages/irs155.aspx
http://www.sicae.pt/Default.aspx
www.seg-social.pt
http://www.seg-social.pt/contribuicoes

f 0 :

PARA MAIS INFORMAGOES

* A Agenda fiscal, para informar sobre as obrigagoes declarativas e de pagamento
com a AT,

J
AT/abril 2018
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